化材学院科研实验室兼职管理人员岗位设置及职责
    为了进一步加强科研实验室的管理，学院特设置科研实验室兼职管理人员岗位，现就科研实验室兼职管理人员的人员设置、分管范围、岗位职责等作以下规定。
一、人员设置及分管范围 

    学院设立2名兼职科研管理人员。1人分管生化楼所有科研实验室，1人分管科技南楼和北楼所有科研实验室（不含大仪中心）。
二、岗位职责
    1、督促各实验室严格遵守国家、学校、学院有关实验室管理规定；协助导师做好实验人员的安全教育； 
2、每周巡视所辖实验室不少于一次，重点检查实验室内部和实验楼道的安全和卫生，将检查情况如实填写在《化材学院实验室安全与环保检查记录本》上，建立各实验室日常安全与环保检查工作台帐。
4、发现检查中存在的隐患及问题，及时向实验室负责人反馈并协助解决，对不能解决的实验室安全隐患，要及时向学院报告，并代表学院随时跟踪整改进度；
    5、协助做好实验室液氮、氩气、氦气等的供给工作；
    6、协助做好实验室水、电、门、窗等维修及仪器设备报废处置工作；

    7、协助做好实验室意外事故的处理善后工作，及实验室出现的其他问题；

    8、完成学院领导交办的其他工作。
